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# Aula 1 — Introducdo a Documentacao e Arquivistica
Programa : s end

PBD - 322005

« Consideracoes e Defini¢coes sobre Arquivos
* Patrimonio Documental

* Arquivos - evolucéo historica

» O Arquivista - perfil profissional

« O Bibliotecario - perfil profissional

« O Arquivista investigador



# Aula 2 — Definicdes, Funcdes e Problematicas dos Arquivos
Programa ¢ : |

PBD - 322005

« Conceito de Arquivo

 Funcdes de Arquivo

* Normas aplicadas aos Arquivos
 Arquivo Historico

« Definicdo de Arquivistica

* Problematicas dos Arguivos



# Aula 3 — Fundamentos da disciplina Arquivistica
Programa u u ISCIPH quivistl

PBD - 322005
* Principios da Arquivistica
* Tipos de Arquivos
 Organizacao e Fundo de Arquivo



# Aula 4 — Patrimonio Documental em Analise: BNP e IAN/TT
Programa

PBD - 322005
« BNP e IAN/TT — missao e actividades



# Aula 5 — Pratica e Normas do Tratamento Documental de Arquivo
Programa ‘

PBD - 322005
« Zonas de descricao arquivistica
» Terminologia e Normas ISAD(G) e ISAAR(CPF)
« Fases de incorporagdo de um documento (classificacao)
« « Percurso de um documento num arquivo historico



# Aula 6 — Salvaguarda e Gestédo do Patrimonio Bibliogréafico e
P rog rama Arquivistico em Portugal — antecedentes histdricos

PBD - 322005

« Salvaguarda do Patrimonio Documental em Portugal



# Aula 7 — Instrumentos de Referéncia e de Avaliacdo da
P rog rama Documentacéo

PBD - 322005

« Para que serve a avaliacdo da documentacao?

* Gestdo da Informacao e Gestao do Conhecimento
* Processos de Avaliacdo da Documentacao

* Instrumentos de Referéncia



# Aula 8 -1 tigacao D tal
Program 9 ula nvestigacdo Documen

PBD - 322005

* Fontes historicas e tipos de fontes
* Registos Paroquiais (estudo de caso)



# Aula 9 — Estudos do Patriménio — algumas nocoes
Programa ’ :

PBD - 322005

* Da evolucéo da nocao de patriménio e da sua definicéo



# Aula 10 — Patrimdnio Documental Nacional — Portugal Antigo
Programa Ja Ao

PBD - 322005

e Patriménio Cultural

 Patriménio Cultural e Bibliotecas

« Codices e Incunabulos

« Leitura Nova Manuelina (estudo de caso)



# Aula 11 — Patrimonio Documental Nacional — Contemporaneidade
Programa P

PBD - 322005

« Classificacdo do Patriménio Cultural Nacional

» Classificacéo e inventario - definicoes

* Biblioteca Digital Mundial

* O que é o Patrimoénio Cultural?

* Definicdo de Patrimonio Documental

* Cultura Portuguesa: Geracéo de 70 e Geracao Orpheu
* Biblioteca Cosmos (estudo de caso)



# Aula 12 — Como preservar o0s seus documentos?

* Preservacédo e Conservacao

Factores de degradacdo e niveis de risco

 Luz

» Humidade

« « Niveis de risco gerais

» « Danos causados aos documentos - Humidade

« Temperatura

« « Danos causados aos documentos - Temperatura
* Poluicéo

» Parasitas

« Manuseamento e higienizacdo inadequados

» Acondicionamento

* Vitrines

 Seguranca

» Seguranca contra incéndios

 Recursos tecnologicos e equipamentos de controlo



# Aula 13 — Higienizacao dos acervos documentais
Programa u Iglenizac V u |

PBD - 322005

* Importancia da higieniza¢do dos documentos
 Equipamentos de proteccio



# Aula 14 — Conservacao e Restauro de documentos

» Conceito de Conservacdo Curativa e de Restauro
» « Conservacao curativa

* « Restauro

 Tratamento em laboratério

* Procedimentos prévios aos tratamentos de C & R
* Tipos de Tratamento — para Documentos Gréaficos
« « Tratamentos de Conservacao

« » Tratamentos de Restauro

* Alguns exemplos praticos de tratamentos de C & R
« Mas praticas: o que néo fazer

» Concluséo — consideracdes finais



# Aula 15 — Manuseamento, Acondicionamento e Armazenamento
Programa

PBD - 322005

» Arrumacao de Livros — introducao
« Manuseamento

« Acondicionamento

« Armazenamento



# Aula 16 — Atelier Medieval - fundos especiais e livro antigo
Programa P ’

PBD - 322005

» Documentos medievais — Palimpsestos

« Documentos medievais — contexto historico

« Documentos medievais — codices e incunabulos
« Documentos medievais — contexto artistico

« Beatus: manuscritos iluminados (estudo de caso)



# Aula 17 — Coleccbes Documentais e Curadoria

« Patrimonio Documental e Discurso Expositivo

« Historia da apresentacdo das coleccOes

A Exposic¢ado — proposito e objectivos

 EXposicao, exibigoes e mostras

» A EXposicao — concepcao e organizacao

» A Exposicao — etapas e realizacao

» Discurso expositivo — elementos da exposicao e promocao
» Discurso expositivo — textos e niveis de informacéo
« Montagem, suportes e iluminacao da exposic¢ao

A Exposicdo — a funcdo pedagogica

* A exposicdo — a seguranca



# Aula 18 — Leituras Plurais sobre Patrimonio
Programa

PBD - 322005

 Gabinetes de Curiosidades
* Dissociacdo de Objectos
» Salvaguarda do Acervo e Gestao de Riscos
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