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# Aula 1 – Introdução às Ciências DocumentaisPrograma

TDI- 322003
• Evolução e desafios na área da Informação e da  

Documentação 

• Os organismos de referência

• Os profissionais da informação

• Objecto de trabalho e de estudo das Ciências da 

Informação

• Ciências Documentais e Ciências da Informação

• Colecção, Dados, Documento, Informação

• A Biblioteca

• Funções dos bibliotecários

• A sociedade da informação no século XXI



# Aula 2 – Evolução histórica das bibliotecasPrograma

TDI- 322003
• Condicionantes 

• Os Primórdios

• O Antigo Egipto

• Antiguidade Clássica

• Império Romano

• Império Bizantino

• Idade Média

• Renascimento

• Barroco

• Séc. XVIII e XIX – a biblioteca pública e a biblioteca 

nacional

• Séc. XX e XXI – as diversas alterações e os novos 

paradigmas



# Aula 3 – Tipologia dos Serviços de InformaçãoPrograma

TDI- 322003
• A razão de ser da biblioteca

• A função da biblioteca

• Tipologia dos Serviços de Informação

• Bibliotecas Públicas

• Missões da Biblioteca Pública

• Bibliotecas Nacionais

• Bibliotecas Escolares

• Missões da Biblioteca Escolar

• Bibliotecas Universitárias

• Bibliotecas Especializadas / Centros de Documentação e 

Informação

• Bibliotecas de Museus



# Aula 4 – Definições e conceitos em Ciências DocumentaisPrograma

TDI- 322003
• Bibliotecas actuais

• Biblioteca de livre acesso

• Colecção da biblioteca

• Recursos tangíveis: Material impresso

• Recursos tangíveis: Material não-impresso

• Recursos intangíveis

• Conceitos-base (glossário)

• Novos desafios

• A má biblioteca – Umberto Eco

• A boa biblioteca – Umberto Eco



# Aula 5 – Cadeia DocumentalPrograma

TDI- 322003
• Tratamento Documental

• Ciclo da Cadeia Documental

• Definição de conceitos

• Carimbagem da folha de rosto

• Registo no livro de inventário

• Cotação e arrumação

• Princípios básicos de arrumação de livros



# Aula 6 – Recursos e tipos de documentosPrograma

TDI- 322003
• Tipos de documentos

• Tipologia dos distintos recursos bibliográficos

• Características dos recursos documentais

• Composição da biblioteca

• Função dos recursos documentais

• Componentes e organização interna do livro

• Materiais da Biblioteca



# Aula 7 – Espaço Físico da bibliotecaPrograma

TDI- 322003
• Espaço físico e funcionalidade do espaço

• Espaços e áreas de serviço da biblioteca

• Tipologia das Bibliotecas Públicas em Portugal

• Aspectos construtivos de uma biblioteca

• Decretos regulamentares



# Aula 8 – Serviços da BibliotecaPrograma

TDI- 322003
• O Serviço de Empréstimo

• O Serviço de Referência

• • Resenha histórica

• • O processo de referência

• • A disponibilização da informação

• • Entrevista de Referência

• • Serviços de referência virtuais

• • Avaliação dos serviços de referência

• Outros serviços



# Aula 9 – Bibliotecas DigitaisPrograma

TDI- 322003
• O que é uma Biblioteca Digital?

• O apoio das tecnologias – bibliotecas digitais

• Definições e conceitos – Biblioteca Digital

• Definições e conceitos – Documento Digital

• Definições e conceitos – Metadados

• • Funções dos Metadados

• • Tipos de Metadados

• Vantagens e desvantagens das bibliotecas digitais

• Selecção de Recursos Digitais

• Projectos em Bibliotecas Digitais

• Bibliotecas Digitais versus Bibliotecas Tradicionais



# Aula 10 – Gestão de ColecçõesPrograma

TDI- 322003
• Recursos da colecção – novos conceitos 

• Composição do fundo documental

• Documentos primários e documentos secundários

• Avaliação da Colecção - propósito

• Etapas do processo de avaliação da colecção

• Selecção

• Aquisição

• Processo de Desbaste

• Normas para colecções de livros

• Evolução do fundo documental

• Definição de Política de Desenvolvimento da Colecção

• • Avaliação das necessidades de informação

• • Desenvolvimento de colecções



# Aula 11 – Gestão centralizada e automatizadaPrograma

TDI- 322003
• Gestão da biblioteca – a tecnologia informática

• Questões prévias – aquisição de software

• Introdução de dados

• O programa informático

• Conceitos – gestão automatizada

• A importância da informatização

• Gestão centralizada de documentos 

• Informatização, vantagens e desvantagens



# Aula 12 – Linguagens DocumentaisPrograma

TDI- 322003
• Análise documental 

• Análise de conteúdo

• Linguagem natural e linguagens documentais

• Critérios de uma linguagem documental

• Problemas da linguagem natural – Sinonímia e Polissemia

• Definição de Linguagem Documental

• Tipos de linguagens documentais

• • Linguagens categoriais ou por classes

• • Linguagens combinatórias ou por termos



# Aula 13 – CatalogaçãoPrograma

TDI- 322003
• Introdução às regras de catalogação

• A necessidade e origem da catalogação

• Catálogos

• Tipos de catálogos

• Breve história da catalogação

• A família das ISBD’s

• • Características das ISBD’s

• • Objectivos das ISBD’s

• • Os princípios subjacentes das ISBD’s

• • Histórico das ISBD’s

• As zonas das ISBD’s



# Aula 13 – Catalogação (continuação)Programa

TDI- 322003
• Regras Portuguesas de Catalogação

• Catalogação de Monografias

• • Distribuição dos elementos na ficha de registo bibliográfico

• • Catalogação de monografias - Exemplos

• • Zonas e sistemas de Pontuação

• • Notas finais



# Aula 14 – IndexaçãoPrograma

TDI- 322003
• Introdução à Indexação

• Definição e fases da indexação

• Conceitos – descritores e não descritores

• Ferramentas de trabalho da indexação

• Análise de conteúdo – especificidade e exaustividade

• Elementos de análise

• Pré-coordenação e pós-coordenação

• Conceitos

• Thesauri ou Thesaurus

• Listas de Cabeçalhos de Assuntos

• Resumos



# Aula 15 – Sistemas de ClassificaçãoPrograma

TDI- 322003
• Introdução às Classificações Documentais

• Abordagem histórica das Classificações

• Sistemas de Classificação Documental

• • Classificação da Biblioteca do Congresso

• • Classificação Decimal de Dewey

• • Classificação Decimal Universal



# Aula 16 – Classificação Decimal Universal (CDU)Programa

TDI- 322003
• Classificação Decimal Universal – enquadramento histórico

• CDU – mudanças e alterações

• CDU – classes e principais assuntos

• CDU – algumas inovações



# Aula 17 – CDU- instrumentos auxiliares de trabalhoPrograma

TDI- 322003
• Tabelas auxiliares

• Tabela resumo dos auxiliares comuns

• Índices compostos

• Estrutura da CDU (BNP)

• Auxiliares especiais

• O (des)equilíbrio das classes



# Aula 18 – CDU- ordem de citaçãoPrograma

TDI- 322003
• Ordem de citação


