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# Aula 1 — Introducao as Ciéncias Documentais

« Evolucéo e desafios na area da Informacao e da
Documentacao

» Os organismos de referéncia

» Os profissionais da informacao

* Objecto de trabalho e de estudo das Ciéncias da
Informacéo

» Ciéncias Documentais e Ciéncias da Informacéo

» Coleccéo, Dados, Documento, Informacao

A Biblioteca

* Funcdes dos bibliotecarios

« A sociedade da informacao no século XXI



# Aula 2 — Evolucéo historica das bibliotecas

 Condicionantes

 Os Primordios

» O Antigo Egipto

* Antiguidade Classica

* Império Romano

* Império Bizantino

« Idade Media

 Renascimento

 Barroco

« Sec. XVIII e XIX —a biblioteca publica e a biblioteca
nacional

« Séc. XX e XXI — as diversas alteracfes e 0s novos
paradigmas



# Aula 3 — Tipologia dos Servigos de Informacao

* A razao de ser da biblioteca

* A funcéo da biblioteca

» Tipologia dos Servicgos de Informacao

* Bibliotecas Publicas

« MissOes da Biblioteca Publica

* Bibliotecas Nacionais

* Bibliotecas Escolares

» Missdes da Biblioteca Escolar

* Bibliotecas Universitarias

* Bibliotecas Especializadas / Centros de Documentacéao e
Informacéo

* Bibliotecas de Museus



# Aula 4 — Definicdes e conceitos em Ciéncias Documentais

* Bibliotecas actuais

* Biblioteca de livre acesso

« Coleccao da biblioteca

* Recursos tangiveis: Material impresso

* Recursos tangiveis: Material ndo-impresso
* Recursos intangiveis

« Conceitos-base (glossario)

* Novos desafios

* A ma biblioteca — Umberto Eco

* A boa biblioteca — Umberto Eco



P rog rama # Aula 5 — Cadeia Documental

TDI- 322003

 Tratamento Documental

» Ciclo da Cadeia Documental

* Definicdo de conceitos

 Carimbagem da folha de rosto

* Registo no livro de inventario

« Cotacao e arrumacao

* Principios basicos de arrumacao de livros



# Aula 6 — Recursos e tipos de documentos
Programa - Arees e -

TDI- 322003

* Tipos de documentos

» Tipologia dos distintos recursos bibliograficos
» Caracteristicas dos recursos documentais

« Composicéo da biblioteca

* Funcéo dos recursos documentais

« Componentes e organizacao interna do livro
 Materiais da Biblioteca



Prog rama # Aula 7 — Espaco Fisico da biblioteca

TDI- 322003

* Espaco fisico e funcionalidade do espaco

* Espacos e areas de servico da biblioteca

» Tipologia das Bibliotecas Publicas em Portugal
* Aspectos construtivos de uma biblioteca

* Decretos regulamentares



F) rog rama # Aula 8 — Servicos da Biblioteca

TDI- 322003

* O Servico de Empréstimo

O Servico de Referéncia

» « Resenha historica

* « O processo de referéncia

« « A disponibilizacédo da informacéo

« « Entrevista de Referéncia

« « Servicos de referéncia virtuais

« « Avaliacéo dos servicos de referéncia
« Outros servicos



# Aula 9 — Bibliotecas Digitais

O que € uma Biblioteca Digital?

« O apoio das tecnologias — bibliotecas digitais

* DefinigOes e conceitos — Biblioteca Digital

* DefinigOes e conceitos — Documento Digital

* Definicdes e conceitos — Metadados

* « FuncOes dos Metadados

* « Tipos de Metadados

* Vantagens e desvantagens das bibliotecas digitais
» Seleccdo de Recursos Digitais

* Projectos em Bibliotecas Digitais

* Bibliotecas Digitais versus Bibliotecas Tradicionais



# Aula 10 — Gestao de ColeccgOes

 Recursos da coleccdo — novos conceitos

» Composicéo do fundo documental

» Documentos primarios e documentos secundarios
* Avaliacédo da Coleccéo - proposito

» Etapas do processo de avaliacdo da coleccdo

* Seleccao

* Aquisicao

* Processo de Desbaste

* Normas para coleccoes de livros

* Evolucéo do fundo documental

* Definicéo de Politica de Desenvolvimento da Colecgéo
« « Avaliacao das necessidades de informacao

« « Desenvolvimento de coleccdes



# Aula 11 — Gestao centralizada e automatizada

* Gestdo da biblioteca — a tecnologia informatica
* Questdes préevias — aquisicao de software

* Introducdo de dados

* O programa informatico

« Conceitos — gestao automatizada

A importancia da informatizacao

» Gestdo centralizada de documentos

* Informatizacao, vantagens e desvantagens



# Aula 12 — Linguagens Documentais

* Anélise documental

* Anélise de conteudo

» Linguagem natural e linguagens documentais

* Critérios de uma linguagem documental

* Problemas da linguagem natural — Sinonimia e Polissemia
* Definicao de Linguagem Documental

* Tipos de linguagens documentais

» « Linguagens categoriais ou por classes

« « Linguagens combinatorias ou por termos



# Aula 13 — Catalogacao

* Introducéo as regras de catalogacao

* A necessidade e origem da catalogacdo
« Catalogos

* Tipos de catalogos

* Breve historia da catalogacéo

* A familia das ISBD’s

« « Caracteristicas das ISBD’s

« « Objectivos das ISBD’s

« « Os principios subjacentes das ISBD’s
« « Historico das ISBD’s

* As zonas das ISBD’s



P ro g rama # Aula 13 — Catalogacao (continuacao)

TDI- 322003

 Regras Portuguesas de Catalogacéao

« Catalogacao de Monografias

« « Distribuicao dos elementos na ficha de registo bibliografico
« « Catalogacao de monografias - Exemplos

* « Zonas e sistemas de Pontuacao

« « Notas finais



# Aula 14 — Indexacao

* Introducéo a Indexacao

* Definicao e fases da indexacao

« Conceitos — descritores e nao descritores
 Ferramentas de trabalho da indexacdo
 Analise de conteudo — especificidade e exaustividade
 Elementos de analise

* Pré-coordenacéo e pos-coordenacao

« Conceitos

 Thesauri ou Thesaurus

» Listas de Cabecalhos de Assuntos

* Resumos



# Aula 15 — Sist de Classificaca
Programa ula istemas de Classificacao

TDI- 322003

* Introducéo as Classificagcbes Documentais
» Abordagem historica das Classificacoes

» Sistemas de Classificacdo Documental

« » Classificacao da Biblioteca do Congresso
« « Classificacdo Decimal de Dewey

« « Classificagcdo Decimal Universal



# Aula 16 — Classificacdo Decimal Uni | (CDU
Programa ula assificacdo Decimal Universal ( )

TDI- 322003

» Classificacdo Decimal Universal — enquadramento historico
« CDU — mudancas e alteracdes

» CDU - classes e principais assuntos

« CDU - algumas inovacoes



# Aula 17 — CDU- instrumentos auxiliares de trabalho
Programa

TDI- 322003

* Tabelas auxiliares

* Tabela resumo dos auxiliares comuns
- Indices compostos

« Estrutura da CDU (BNP)

* Auxiliares especiais

* O (des)equilibrio das classes



P rog rama # Aula 18 — CDU- ordem de citagao

TDI- 322003

* Ordem de citacao



