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TECNICAS DOCUMENTAIS (nivel 1) — Biblioteconomi)
Classificagao CDU

322

Cldudia Fournier

/]

54 horas Duragao: 10 semanas

Profissionais de bibliotecas e a todos os interessados.
N Compreender as questdes-base associadas ao circuito

documental em Bibliotecas e dominar o principal
instrumento de andlise documental: classificagdo.

Modalidade de formagao: Formagao continua

Formas de organizagdo da formacdo: a distancia e-learning URL: http://www.campus.o-musas.org/moodle/

Programa

M

¢ Topico 1 — Biblioteconomia (10 aulas)

M

¢ Todpico 2 — Organizagdo da Informacao (5 aulas)

|

* Topico 3 — Classificagdo (3 aulas)

Pré-requisitos: 12° ano (preferencial)

*Consultar agenda formativa
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TECNICAS DOCUMENTAIS (nivel 1)

. - o -1 TDI322003
Entidade Formadora: Academia do Museu copiGo
EDICAO:
Pag.: 2de3

OBIJECTIVOS OPERACIONAIS No final da formagdo o formando devera ser capaz de:

Adaptag¢do e Ambientagdo em EAD (ensino a distancia) 1

TOPICO 1 12 Sessdo: Conhecer o contexto e ambito das Ciéncias 1
Documentais e Ciéncias da Informagdo.
22 Sessdo: Conhecer a evolugdo histérica das bibliotecas. 2
32 Sessdo: Conhecer a Tipologia dos Servicos de Informacgao. 2
42 Sessdo: Assimilar defini¢des e conceitos basicos em Ciéncias 3
Documentais.
52 Sessdo: Reconhecer os passos da Cadeia Documental e o 3
circuito dos documentos.
62 Sessao: Distinguir os diversos tipos de documentos e recursos 4
existentes numa biblioteca.
Consolidagdo da matéria (pausa 3 dias)
72 Sessao: Familiarizar-se com o espaco fisico da biblioteca. 4
82 Sessdo: Conhecer os diversos servicos disponibilizados pela 5
biblioteca.
92 Sessdo: Diferenciar bibliotecas tradicionais e bibliotecas 5
digitais.
102 Sessdo: Compreender os principais processos da gestdo de 6
colecgoes.
Consolidagdo da matéria (pausa 6 dias)

TOPICO 2 112 Sessdo: Entender as principais vantagens e desvantagens da ;
gestdo centralizada e automatizada.
122 Sessdo: Distinguir os diferentes tipos de linguagens 7
documentais.
132 Sessdo: Conhecer principios basicos de Catalogagao. 8
142 Sessdo: Conhecer principios basicos de Indexagao. 8
152 Sessdo: Conhecer e descrever os principais sistemas de 9
Classificagdo existentes.
Consolidagdo da matéria (pausa 3 dias)

TOPICO 3 162 Sessdo: Aprofundar conhecimentos sobre a CDU 9
(Classificagdo Decimal Universal).
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N 172 Sessdo: Conhecer os principais instrumentos auxiliares de

trabalho da CDU. 10
N 182 Sessdo: Identificar a ordem de citagdo da CDU e aplicar
conhecimentos (saber classificar documentos de acordo com a 10

CDU).

Conclusdo dos trabalhos (7 dias)

Prolongamento do curso (extra 10 dias)

Qualquer apoio no ambito das actividades pedagdgicas deve ser solicitado ao formador via plataforma Moodle.

Qualquer apoio no ambito tecnoldgico da plataforma Moodle deve ser comunicado e solicitado via formuldrio
em http://www.campus.o-musas.org/suporte.html;
ou directamente para o enderec¢o de e-mail: suporte@o-musas.org.

\YSEele el o1 ERCSENVEIIEISE (08 Avaliagdo continua e sumativa. Todas as actividades sdo alvo de avaliagdo: desafios no férum;
propostas de trabalho; testes, sendo a classificagdo final obtida através da média das médias (33,33% da média da
classificagdo das propostas de trabalho + 33,33% da média da classificagdo dos desafios no féorum + 33,33% da média
dos testes).

Aol el EHETS s Eo S5 Os formandos devem desenvolver as actividades propostas pelo formador(a) e entrega-
-las até ao final da formacdo. Caso ndo tenha a possibilidade de concluir os trabalhos até a ultima aula sera facultado

um periodo de tempo extra (10 dias) para conclusdo dos mesmos mediante pagamento de uma taxa de
prolongamento do curso (15€).

S Nl VT E g =g lsle = ek Computador com ligagdo a internet e browser de navegacao.

- Apds a conclus&o do curso com aproveitamento sera emitido um Certificado de Formagéo Profissional.

(Nao precisa de solicitar o seu certificado. Este é emitido logo apés a formagao pelos nossos servigos.)

Preco: 130 €

Cédigo SIGO:

Academia do Museu
' YaYe "

Contactos: elearning@o-musas.org
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