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Apresentacado do curso

WWW.campus.o-musas.org/formacao322003.html

O curso de Técnicas Documentais nivel 1:
Biblioteconomia e Classificacdo contempla os
conceitos basicos do ciclo do tratamento
documental numa biblioteca e os principais
processos subjacentes na area da
Biblioteconomia. Serao identificadas as fases do
tratamento documental, classificacao,
catalogacao, indexacao, e estudadas com mais
profundidade as estruturas de Classificacao
internacionais (CDU). Tem como objectivo
sensibilizar para a importancia da funcao
documental e organizacao da informacao nas
bibliotecas, para as necessidades dos utilizadores
ao nivel do sistema, do servico e do produto
documental.

A proposta formativa visa a aquisicao de
conhecimentos que  habilitem para o
desempenho de funcdes no dominio de técnicas
documentais realizadas em bibliotecas e/ou

outros servicos de informacao. :


http://www.campus.o-musas.org/formacao322003.html

Prog rama TOPICO | — BIBLIOTECONOMIA

* Aula 1 - Introducéo as Ciéncias Documentais

TDI- 322003

* Aula 2 — Evolucéo historica das Bibliotecas

. campus * Aula 3 — Tipologia dos Servicos de Informacao
0o-musas

* Aula 4 — Definicdes e conceitos em Ciéncias Documentais

* Aula 5 — Cadeia Documental

» Aula 6 — Recursos e tipos de documentos
» Aula 7 — Espaco Fisico da biblioteca
 Aula 8 — Servicos da biblioteca

» Aula 9 — Bibliotecas digitais

* Aula 10 — Gestao de Coleccoes



Prog Fama TOPICO Il - ORGANIZACAO DA INFORMACAO

* Aula 11 — Gestao centralizada e automatizada

TDI- 322003 _ .
* Aula 12 — Linguagens Documentais

. campus  Aula 13 — Catalogacao
O-musas

* Aula 14 — Indexacao

 Aula 15 — Sistemas de Classificacao

TOPICO Il - CLASSIFICACAO

* Aula 16 — Classificacdo Decimal Universal (CDU)

* Aula 17 — CDU - instrumentos auxiliares de trabalho

* Aula 18 — CDU - ordem de citacao
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